CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome e Cognome

E-mail istituzionale

Numero telefonico
dell’ufficio

ISTRUZIONE E
FORMAZIONE

SERVIZIO PRESTATO
PRESSO IL COMUNE DI
MANFREDONIA FINO
ALILA DATA ODIERNA

MARGHERITA FANO

Funzionario PO (Posizione economica D7)

m.fano@comune.manfredonia.fo.it
0884 519.307

Maturita Scientifica
Liceo G. Marconi — Foggia
Laurea in Scienze dell’Informazione

Universita degli Studi di Bari - Facolta di Scienze Matematiche Fisiche e
Naturali

Diploma di Specializzazione post Laurea in “Elaborazione del segnale e
dellimmagine” Universita degli Studi di Bari - Facolta di Scienze
Matematiche Fisiche e Naturali — Dipartimento di Fisica.

Funzionario servizio CED presso il Comune di Manfredonia dal novembre
1998.

Componente Ufficio Elettorale per espletamento di tutti gli adempimenti
connessi alle procedure informatiche di tutte le consultazioni autorizzata
con apposite deliberazioni dal 18 aprile 1999.

Relatrice al convegno “Privacy ed Enti locali. Profili di responsabilita civile
e penale”, sull’argomento “Regole per la sicurezza in un ente locale nell’era
dell’e-government”, organizzato da Legautonomie, alla presenza del prof.
Stefano Rodota — Presidente del Garante per la protezione dei dati
personali - Roma 27 maggio 2002 - Palazzetto delle carte geografiche.

Relatrice al convegno organizzato nell’ambito del corso Monografico per
Comandanti ed Ufficiali delle Polizie Locali, organizzato dalla Oracle
sull’argomento “L’applicazione della 1. 675/66 in un Comune: il caso di
Manfredonia”, - Milano 27 novembre 2003 — sede Oracle — Via Ercole
Marelli 303.

Direzione dei lavori per installazione del sistema informatico d'asta presso
il Mercato Ittico all'ingrosso (determina dirigenziale n. 64 del 07/06/1999).

Referente per corso di informatica di base per i dipendenti del Comune di
Manfredonia (determina dirigente del IT settore n. 141 del 06/10/99).

Responsabile delle procedure connesse al cambio data anno 2000 (Direttiva
del Presidente del Consiglio dei Ministri 10 settembre 1999 “Adeguamento
dei sistemi informatici al cambio data dell’anno 20007).

Assegnazione al servizio di “Stato Civile — Leva e Pensioni”, per consentire
I'informatizzazione delle procedure e degli adempimenti (Dispositivo del
Segretario Generale n. 3335 del 24/01/2000).

Incarico di supervisione e verifica per l'informatizzazione del protocollo
comunale. Realizzazione del software di gestione del protocollo in rete, in
uso presso l'ufficio. (Determina del dirigente del I settore n. 28 del
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Di Tullo
Evidenziato


23/02/2000).

Responsabile dei procedimenti riguardanti gli affari dell’'Ufficio di Stato
Civile (Determina del dirigente del IV settore n. 9 dell’11/02/2000).

Responsabile delle procedure informatiche connesse al progetto obiettivo
“Assistenza organi, archiviazione atti”. - Realizzazione del software di
gestione degli atti (Determinazioni, Delibere, Ordinanze) in rete per
l'archiviazione ottica. (Determina del dirigente del I settore n. 28 del

23,/02,/2000).

Componente di commissione al concorso interno per titoli e colloquio per
la copertura di n. 30 posti di “Addetto registrazione dati” (delibera di
Giunta Comunale n. 341 del 07/04/2000).

Responsabile delle procedure informatiche connesse al progetto obiettivo
“Sistemazione archivio comunale e adeguamento protocollo informatico
previsto dal DPR 428/98”. — Aggiornamento del software di protocollo.
Realizzazione del software di gestione della posta (in fase di test)
(Determina del dirigente del I settore n. 6 del 16/01/2001).

Responsabile delle procedure informatiche connesse al progetto obiettivo
“Potenziamento rete civica relativamente alle attivita del I settore”
(Determina del dirigente del I settore n. 8 del 17/01/2001).

Componente di commissione al concorso interno per titoli e colloquio per
la copertura di n.1 posto di “Programmatore esperto” (delibera di Giunta
Comunale n. 165 del 05/03/2001).

Componente dell’'Ufficio di Censimento comunale, con la funzione di
“Sostituto del responsabile dell’Ufficio” per le operazioni relative al 14°
Censimento della popolazione e delle abitazioni e dell’8° censimento
dell’industria e dei servizi. (delibera di Giunta Comunale n. 559 del 6 luglio
2001).

Incarico del Direttore Generale, n. 34/2002 a informatizzare la sala
consiliare.

Incarico di posizione organizzativa dal 16/12/2002 della durata di un anno
(determina del dirigente del I settore n. 199 del 16/12/2002).

Responsabile del procedimento e progettazione del disciplinare tecnico per
la fornitura e posa n opera del cablaggio strutturato presso gli uffici
comunali. (Delibera di Giunta Comunale n. 226 del 16/04/2003).

Componente di commissione giudicatrice di concorso per Dirigente
Settore “Servizi Sociali” — (Delibera di Giunta Comunale n. 757 del
19/11/2003).

Componente di commissione giudicatrice di concorso per Capo Servizio
“Servizi Sociali e solidarieta” — (Delibera di Giunta Comunale n. 753 del
22/12/2003).

Componente di commissione giudicatrice di concorso per Capo Servizio da
assegnare al settore “Finanze e bilancio” — (Delibera di Giunta Comunale
n. 750 del 19/11/2003 e n. 842 del 22/12/2003).

Componente di commissione giudicatrice di concorso per Assistente
Sociale (Delibera di Giunta Comunale n. 749 del 19/11/2003).

Componente di commissione giudicatrice di concorso per “Aiuto
Elettricista” — (Delibera di Giunta Comunale n. 752 del 19/11/2003).

Referente tecnico designato per i progetto “CARE: Cittadini e
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Amministrazioni in Rete”, per l'attuazione del piano di e-government
previsto dal Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri del 14
febbraio 2002 (Delibera di G.C. n. 76 del 10/02/2003.

Componente dell’ufficio elettorale per lespletamento di tutti gli
adempimenti connessi alle procedure informatiche delle consultazioni del
13 giugno 2004 (Delibera di G. C. n 263 del 21/04/04; determina n. 69 del
29 aprile 2004).

Referente tecnico designato per il progetto “S.I. Gargano” relativo al
bando P.O.R. 2000-2006 Misura 6.2, azione c¢) — “Iniziative a sostegno
delle Autonomie Locali” (Delibera di G. C. n 147 del 27/02/2004).

Componente di commissione giudicatrice di concorso per “Aiuto
Elettricista” — (Delibera di Giunta Comunale n. 752 del 19/11/2003)
svolto in data 5 maggio 2005.

Redazione del progetto per la partecipazione al Bando relativo al
finanziamento di iniziative di potenziamento del “Sistema degli Archivi”
approvato con deliberazione di G.C. n. 320/05 e finanziato dalla Regione
Puglia.

Responsabile informatico del progetto “Riordinamento e inventariazione,
restauro, pubblicazione e promozione dell’Archivio Storico del Comune di
Manfredonia” (Determina I Settore n. 195 del 01/12/2005).

Redazione del Documento Programmatico di Sicurezza, approvato con
Deliberazione di Giunta Comunale n. 143 del 30/03/2006.

Componente di commissione giudicatrice di concorso per “Capo servizio
Finanze e Bilancio” svolto in data 28/12/2006.

Componente di commissione giudicatrice Fornitura di un sistema
automatizzato per la commercializzazione del prodotto ittico, arredi su
misura e macchine di lavaggio al Mercato Ittico di Manfredonia.
(Determina n. 292 del 6/12/2006 del Dirigente 8 Settore).

Componente dell’Ufficio di Direzione dei lavori della “Fornitura di un
sistema automatizzato per la commercializzazione del prodotto ittico,
arredi su misura e macchine di lavaggio al Mercato Ittico di Manfredonia”
(determina n. 49 del Settore 8 - Opere Pubbliche del 6/03/2007).

Componente  esperto  commissione  gara  affidamento  Servizio
Informagiovani (deliberazione di Giunta Comunale n. 210 del 16.05.2007,
determinazione I Settore n. 112 del 14.06.2007.

Referente del Comune di Manfredonia, per lattivazione del Sistema
Pubblico di connettivita istituito dal CNIPA (Centro Nazionale per
I'Informatica nella Pubblica Amministrazione) - nota n. 45119 del
15/10/2007.

Responsabile redazione piano beta di Sicurezza per la carta di identita
elettronica, trasmesso alla Prefettura UTG di Foggia con Decreto del
Sindaco n. 22 del 08/05/2007.

Formatore per la formazione specifica dei volontari impiegati nel Progetto
di Servizio Civile Nazionale “N.A.M.”.

Operatore Locale di Progetto nel Progetto di Servizio Civile Nazionale
“N.AM.”.

Responsabile comunale del Procedimento per gli adempimenti relativi alla
Pianificazione Strategica di Area vasta “Capitanata 2020” (Decreto del
Sindaco n. 6 del 5/2/2008 — Delibera di G.C. n. 307 del 11/07/2008).
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Componente commissione giudicatrice Concorso 3 posti Geometra
Delibera di GC n 450 del 30/09/2009, nota SG del 11/05/2010 n. 20018.

Responsabile comunale CNSD (ANPR)- decreto Sindacale n. 4 del
21/1/2014

Componente commissione giudicatrice Concorso 1 posto Capo Servizio
Ingegnere o Architetto - Delibera di GC n 451 del 30/09/2009, nota SG
del 11/05/2010 n. 20017,

Componente commissione giudicatrice Concorso 1 posto Assistente
Sociale - Delibera di GC n 749 del 19/11/2003 e 842 del 22/12/2003 e
449 del 30/09/2009, nota SG del 11/05/2010 n. 20019.

Componente commissione giudicatrice selezione pubblica per mobilita
esterna per la copertura a tempo indeterminato di n. 20 posti di operatore
PL cat. C (Delibera GC 447 del 26 11 2010).

Componente commissione giudicatrice selezione pubblica per mobilita
esterna per la copertura a tempo indeterminato e pieno di 19 posti di
“Operatore di Polizia Locale” (nota Dirigente n. 25490 del 27/06/2011)

Referente comunale Rilevazione Numeri Civici ISTAT (Delibera GC 409
del 30/11/2010).

Responsabile 15° Censimento generale della popolazione e delle abitazioni
- Comune di Manfredonia (Delibera G.C. n. 57 del 15/04/2011 e n. 210
del giorno 08.07.2011).

Componente aggiunto Commissione Giudicatrice per 18 posti di
Operatore di P. L. (Determinazioni n. 551 del 18/04/2012, n. 180 del
18/02/2013 e 459 del 15/04/2013).

Componente aggiunto Selezione pubblica per mobilita volontaria esterna
per la copertura a tempo indeterminato del dirigente del settore “Bilancio e
Programmazione”.

Responsabile della ricerca, per il Comune di Manfredonia, nella “Indagine
conoscitiva sullo stato di salute della popolazione e dell’ambiente nella citta
di Manfredonia” in collaborazione con IIstituto di Fisiologia Clinica del
Consiglio Nazionale delle Ricerche, sede di Lecce e Pisa (CNR-IFC) e
Azienda Sanitaria Locale della provincia di Foggia (determinazione n. 1662
del 17/12/2014)

Gestione delle attivita necessarie  per la dematerializzazione e
I'informatizzazione di presentazione di istanze, dichiarazioni e segnalazioni
da parte di cittadini e imprese al fine di consentire la compilazione online
con procedure guidate tramite autenticazione con il Sistema Pubblico per la
gestione dell'ldentita Digitale (Delibera di Giunta Comunale n. 35 del
giorno 11/02/2015)

Responsabile del Censimento del Patrimonio ICT il capo servizio Sistemi
Informativi (Deliberazione GC n. 105 del 30/05/2018)

Incarico a progettare i fabbisogni comunali ai fini della dematerializzazione
e informatizzazione per la presentazione di istanze dichiarazioni e
segnalazioni da parte di cittadini e imprese al fine di consentire la
compilazione online con procedure guidate tramite autenticazione
(Deliberazione GC n. 252 del 12.12.2016)

Avvio procedimento di gestione della fatturazione elettronica al fine di
accreditare all'IPA gli uffici comunali (Deliberazione GC n. 100 del
25.05.2018)

Componente esperto nella commissione giudicatrice per la stabilizzazione
personale LSU in servizio presso i Comune di Manfredonia
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(determinazione del Segretario Generale n. 1378 del 23.10.2018)
Supporto tecnico informatico per lavvio della internalizzazione delle
Entrate comunali (Determinazione n. 809 del 9/7/2019)

Componente Servizio Entrate comunali per nove ore/settimana (giugno-
dicembre 2020) Ods prot 22544 del 11/6/2020

Responsabile abilitazione del servizi comunali online mediante SPID
(Delibera di Giunta Comunale n. 4 del 12/01/2021)

Referente del Comune di Manfredonia dei servizi connessi alla piattaforma
SPID (Delibera di Giunta Comunale n. 27 del 24/02/2021)

Componente dell’Ufficio di Transizione digitale (Delibera di Giunta
Comunale n. 29 del 03/03/2021)

Responsabile attivazione del profilo del Comune di Manfredonia su
padigitale2026.gov.it a nome del rappresentante del Comune di
Manfredonia (Delibera di Giunta Comunale n. 68 del 14/04/2022)
Autorizzazione a lavorare per 9 ore settimanali presso il Comune di Foggia
(dal 24 marzo 2022 al 23 ottobre 2023 - Delibera di Giunta Comunale n. 17
del giorno 08/02/2022) (Attivazione di un ponte radio fra la sede di Corso
Garibaldi e la sede della Questura di Foggia per la consultazione dei siti
comunali di videosorveglianza nell’ambito di un progetto finanziato dal
Ministero  dell’Interno-  Attivazione di  un nuovo sistema di
videosorveglianza cittadina con lacquisizione in Consip di 200 nuove
videocamere IP e 50 armadi stradali — Attivazione di un nuovo sistema di
gestione di videosorveglianza per la sala GOS presso lo stadio comunale)
Componente del gruppo di Lavoro intersettoriale con il compito di
supportare e gestire le procedure complesse legate al PNRR M1 C1, con il
fine di accelerare lattuazione dei progetti e degli investimenti da esso
finanziati (Delibera di Giunta Comunale n. 73 del giorno 11/05/2023)
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FORMAZIONE

ESPERIENZA LAVORATIVA

Anusca - Dalla burocrazia della carta alla burocrazia dell’informazione -
San Benedetto del Tronto 12/10/1999-15/10/1999

Certificate of Achievement Microsoft - MOC 2276-Implementing a
Microsoft Windows server 2003 Network Infrastructure: Network host
(07/07/2006)- Stdio Delta Bari (attestato n. 6898)

Certificate of Achievement Microsoft - MOC 2273-Managing and
maintaining a  Microsoft Windows server 2003  Environment
(14/07/2006)- Studio Delta Bari (attestato n. 6898)

Europrog - Seminario di aggiornamento per archivisti e bibliotecari
organizzato da  Osservatorio dei Programmi Internazionali per le
Biblioteche (OPIB) V.e Castro Pretorio, 105 - 00185 Roma. (Napoli
30/11/2006 e 1/12/2006)

Seminario “Le protezioni nei confronti dei rischi interni” — CNIPA- via
Isonzo n. 21/b Roma (11 maggio 2007- 9:30-13:00 e dalle 14:00 alle 17:00)

Seminario “E-inclusion: cittadinanza digitale e accessibilita” — CNIPA- via
Isonzo n. 21/b Roma (5 dicembre 2007- 9:30-13:30)

Seminario “Corso per funzionari addetti ai sistemi di protocollo e gestione
documentale” — CNIPA- via Isonzo n. 21/b Roma (16 dicembre 2007-
9:30-13:00 e dalle 14:00 alle 17:00)

Corso di formazione su Telelavoro organizzato dal Comune di
Manfredonia erogato da Tps Pro S.r.l. Studi ingegneria - Via Settevalli, 133
-06129 Perugia (PG) — Piano degli Spostamenti casa lavoro — 27-28
Novembre 2008;

Giornata di formazione su “Performance e merito nei Comuni”
organizzato dal Comune di Manfredonia presso Palazzo dei Celestini -
26/05/2011

Corso di  Europrogettazione (69 ore) organizzato dal Consorzio per
I'Universita di Capitanata Piazza XX Settembre, 20, 71121 Foggia FG
(11/02/2010-08/06/2010)

Docenza di Informatica
Universita degli Studi Foggia - Facolta di Medicina e Chirurgia
1996 — 2001

Docenza di Informatica

Universita degli Studi di Bari - sede di Foggia - Facolta di Medicina e
Chirurgia

marzo - giugno 1995

Docenza di Procedure e applicazioni informatiche in corso di
Specializzazione post-diploma - Istituto Professionale di Stato per
I’Agricoltura e ’Ambiente “R. Grieco”

aprile - giugno 1997

Docenza di Informatica Applicata in corso di Formazione Professionale
Amministrazione Provinciale di Foggia
Corso “Tecnico di sistemi di comunicazioni multimediali” (autorizzata con
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LINGUA STRANIERA

PUBBLICAZIONI

Manfredonia, 20/05/2025

Determinazione n. 261 del 04.03.2015 del Dirigente del II Settore)
Ente di Formazione Monte Celano — Foggia (15 ore)

Docenza nel Progetto “Operatrice data entry” presso 'IRAPL di
Manfredonia in data 10/04/2010, (autorizzata con Determina n. 26 del
02/04/2010 del Dirigente del II Settore).

2000 — 2006

Componente commissione di gara per 'affidamento del servizio di gestione
sussidiaria dei procedimenti sanzionatori previsti dal codice della strada —
determinazione dirigenziale n. 147 del 14/03/2017 del Comune di Lesina
(FG)

Componente commissione esaminatrice “Procedura di mobilita esterna
volontaria per la copertura di un posto di istruttore informatico cat C1 -
determinazione dirigenziale n. 294 del 21/06/2018 del Comune di Vieste
(FG)

Componente esperto commissione giudicatrice del concorso pubblico per
titoli ed esami per la copertura di un posto di istruttore direttivo tecnico
informatico — cat D1 a tempo pieno e indeterminato Determinazione
dirigenziale n. 229 del 18 febbraio 2019 del Comune di San Giovanni
Rotondo (FG)

INGLESE

Capacita di lettura BUONA

Capacita di scrittura BUONA
Capacita di espressione orale BUONA

“Guida al trattamento dei dati personali e sensibili per la tutela della privacy”
contenente regolamento, piano per la sicurezza, modulistica, normativa — Gotle
(BG) CEL, 2001. 136 pp + 1 cd-rom

MARGHERITA FANO
20/05/2025 14:25:22 UTC
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