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INFORMAZIONI
ADDIZIONALI

Dzta di nasdta: 04 marzo 1982

Lwogo di nasoita: San Giovanni Rotondo
Cittadinanz=: Italiana

Patente di guidz: B

Hobbry: Sperte Musica

ALBERTO CATALETA

ESPERIENZE LAVORATIVE E PROFESSIONALI

Sottufficiale Asronautica 32 Stormo - Foggia, F&

032003 - ad oggi

= Addatto alla gestions finanziaria - area rettamanto economioo - nudes
assagni del 32* Stormoe Amandola.

zastione delle piattaforme stipendiali Moipa e Unificato Web sotto il profile
econoimico, contributivo e fiscale ai fini dell’ inserimento di variazioni

stipendiali per la corresponsions del trattamento economico fondamentale e
SCC=S507I;

= Gastione mensile ed annuale degl adempimenti obbligaton previdenziah,
fiscall e assistenziali;

= Elzborazione, verifica, dei cedolini delle competenze stipendiali e ordinazione di
pagameniti e riscossioni tramite software integrati e sutomatizzsti;

astione di pratiche di riscatto servizi ai fini della bupnuscits;

Gestione di pratiche relative a Cessioni del quinto, Delegazioni di pagamento e
prestiti personal;

Gastione di pratiche di detrazioni fiscali e AMF;

= Rapporti con enti previdenziali e bancarifinanziari

Volontarioin farma annuale Centro Addestramento Aeronavale della

Marina Militare - Taranto, TA

052002 - 03/2003

= Addatto alla gestions informatica in qualita di EAD | Elaboratore Automatios
dai DatiL

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Master di | Livallo | COMSULENTE DEL LAVORD
UNIPEGASD - NAPOLI, 092021

Laurea Triennala in "GESTIONE D'IMPRESA" L18 - dlasse di Scienze
dell'Economia & della Gastiona Aziandala
Univarsitas Mercatorum - Roma, 122020

Corso di Alta Formazions ALFOOTS: OPERAT ORI AMMIMISTRATIVIE
FINANZIARI
Univarsitas Mercatorum - Roma, 10/2018

Corso "EUROFORMAZIONE DIFESA” - INFORMATICA INF/VFA LIVELLD BASE
Cantro Addestramanto Asronavale - Taranto, 07/2003

Diploma: RAGIOMIERE PERITO COMMERCIALE E PROGR AMMATORI
Istituto Tecnico Commarciale - Giuseppa Teniolo - Manfredonia, 07/2001

Cartificato : FORMAZIOMNE IG STUDENTS
Istituto Tecnico Commarciale - Giuseppa Teniolo - Manfredonia, 02/2000

Cartificato; LABDRATORIO DI TECHOLOGIE MULTIMEDIALI
Istituto Tecnico Commarciale - Giuseppa Teniolo - Manfredonia, 1211999

CAPACITA E COMPETENZE

CAPACITA

Dioti organizzstive, intenpersonal e dileadership.

SOMD UN2 PErsona atitiva, dinamica, positiva e propositiva.
artitudini e caratteristiche che mi rappresentamao:

Probiem solving

Motivanione e tenscia 2 perseguine § proor obetiivg

Creativitd e proattinta;

Precisione e attenzione & dettagl Spirito df ininiabiva;
Oriemtamento af isuitato; Comunicazione verbale & non verbials
Empatia e capacitd of ascolfto;

Capscitd ovganizzative Capaota of feedback, Capaoita df simest
Persuasions Gestione del tempa; Gestione del conflitt; Autonomia operativa;
Autocomtroior Riducia in se; Leadershior innovazione;

Positivits; Flessibilits; Seretd Onesid



LOMPETERIE

Suite di Microsoft Office: Excel Word, Outlook, PowerPaoint;

Client & software per e-mait PEC di Aruba;

Sistemi in choud per il backup el lavong in coud: Google Drive, Dropboog
Ottimo uso del Computer e di sistemi operativi

= Suite Gmail, Gongle Drive, Google Docs, Google sheats.

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio CV ex art. 13 del decreto legislativo

196/2003 e art. 13 del regolamento UE 2016/679 sulla protezione dei singoli cittadini in merito al
trattamento dei dati personali.
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