Curriculum Vitae Fausto CASAGNI

INFORMAZIONI PERSONALI CASAGNI Fausto

w4 faustocasagni@yahoo.it
CF: CSGFST78C28H9260

Sesso M | Luogo e Data di nascita S. Giovanni Rotondo (Fg) — 28/03/1978 | Nazionalita
Italiana

Stenotipista — Autista (patenti B e C) — Addetto Inserimento Dati — Operatore (front
office) Agenzia Viaggi — Impiegato V Livello — VFB - Consulente del Lavoro Abilitato —
Addetto Risorse Umane

POSIZIONI RICOPERTE
OCCUPAZIONI DESIDERATE

ESPERIENZE —u
PROFESSIONALI

Dal 24/02/2020 al 31/07/2021 Coauditore Amministrativo — Front e Back Office

SANITASERVICE SRL ASLFG
e Addetto allo sportello esenzioni ticket da reddito
e Ufficio recupero credito

Dal 06/05/2019 al 20/02/2020  Addetto alla Segreteria Amministrativa — Front Office

GAL DAUNOFANTINO SRL
¢  Addefto alle mansioni di segreteria amministrativa, contabilita, accoglienza clienti e
gestione fornitori

D A / 5/2) £ . .
AECODSCE08 TGS Stenotipista - Autista (patenti B e C)

“Stenosistem s.c.ar.l.” di Manfredonia

= Trascrittore per udienze di tribunale; guida di auto aziendale
Attivita o settore Servizi / Trasporti

Dicembre 2009 ~ Addetto Inserimento Dati (a carattere “saltuario”)
Dicembre 2010 “Gestione Tributi S.p.a.” di Manfredonia

« Inserimento dati tributari
Attivita o settore Servizi/Procedure/Automazione d'ufficio

Dal giugno al settembre 2008  Operatore (front office) Agenzia Viaggi (a carattere “saltuario”)
“Equestre Tour s.a.s.” sede di Manfredonia (Fg)

= Accoglienza/informazioni turistiche
Afttivita o settore Sevizi Turistici

Dal settembre all”ottobre Impiegato V Livello
2002 “Lotras s.r.l.” di Manfredonia (Fg)
= Controllo dell'entrata e dell'uscita delle merci, correttezza dei documenti di trasporto e

provvedendo alla loro compilazione
Attivita o settore Logistica/Trasporti
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Dal 06/101998 al 06/10/2001

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

A.A. 2006/2007

A.S. 1996/1997

Maggio 2012

Dal 01/02/2010 al 01/02/2012

Dal settembre 2011 al febbraio
2012

Maggio 2006

Maggio 2006

2001

COMPETENZE PERSONALLI

Lingua madre
Altre lingue

Inglese

Competenze organizzative e
gestionali

Competenze professionali

Curriculum Vitae Fausto CASAGNI

VFB (Ferma Triennale)
Ministero della Difesa — Esercito Italiano

= Autista di automezzi; procedure/automazione d'ufficio
Attivita o settore Difesa/Sicurezza

Laurea | Livello in “Consulenza del Lavoro ed Esperto in Relazioniyto: g4/110
Industriali” —Tesi in”Diritto Penale del Lavoro” — Titolo: “Il medico
competente nella 626/94” — Relatore: Chiar.mo Prof. Vincenzo
Muscatiello

Facolta di Giurisprudenza — Universita degli Studi di Foggia

« Diritto del Lavoro; Diritto Penale del Lavoro; Diritto Sindacale

Diploma di Maturita Scientifica Voto: 40/60

Liceo Scientifico Statale “G. Galilei” di manfredonia

= Matematica; Disegno Tecnico; Storia dell’Arte; Latino; Filosofia; Storia

Abilitazione alla Professione di “Consulente del Lavoro”

Ordine Regionale Professionale dei Consulenti del Lavoro di Bari

Praticantato Durata: n. 2
anni

“Studio Associato Ciociola” di Manfredonia (Fg)

Attestato di frequenza al corso per “Paghe e Tributi” Durata: n. 4
mesi ca.

Ordine dei Consulenti del Lavoro di Foggia
= Paghe e Tributi
Attestato di partecipazione al seminario “Gestione delle Risorse Durata: n. 8 ore

Umane”
“Metis” Agenzia di Lavoro Interinale - Filiale di Foggia - Universita degli Studi di Foggia

= Gestione delle Risorse Umane

Attestato di partecipazione al seminario “Mediazione Familiare” Durata: n. 8 ore

“Metis” Agenzia di Lavoro Interinale — Filiale di Foggia - Universita degli Studi di Foggia
= Mediazione Familiare

Certificato “ECDL” Durata: n. 3

mesi ca.
AICA

- Concetti di base della IT; Uso del computer; Gestione file; Elaborazione testi: Foglio
Elettronico; Database; Presentazione; Reti informatiche- Internet

|
Ita!ignp } - _
COMPRENSIONE PARLATO PRS?CDRﬂﬂ?ANE
Ascolto Lettura Interazione | Produzione orale
B1 B1 B1 B1 B1

Livelli: A1/A2: Utente base - B1/B2: Utente intermedio - C1/C2: Utente avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue

= Buona capacita di rapportare tempi e mezzi all'azione ed alle finalita che si cerca di
perseguire

= Scolastiche (teoriche): Formazione giuridica di base con competenze negli ambiti storico-
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Competenze digitali

Altre competenze

Patente di guida
ULTERIORI INFORMAZIONI

Curriculum Vitae Fausto CASAGNI

filosofico, privatistico, costituzionalistico, processualistico, economico e sociologico.
Conoscenza approfondita specialistica delle discipline relative al mercato del lavoro, ai rapporti
individuali e collettivi di lavoro, alle relazioni industriali, alla sicurezza sociale (insegnamenti
del $.5.D. IUS/07). Capacita di programmazione e gestione dei servizi per il lavoro

» Servizio di resocontazione in stenotipia elettronica (macchina utilizzata: MAEL 2000. numero
di battute al minuto: 350. Numero di parole al minuto: 40/50), oltre a diversi servizi tecnici
peritali, come trascrizioni di intercettazioni telefoniche e ambientali, archiviazione dei
procedimenti su supporti informatici, registrazioni audio/video

* Conoscenza di base del Sistema “Team Sistem” (programma per paghe, contributi e tributi)

AUTOVALUTAZIONE
Elaborazione delle | ol Creazione di ; Risoluzione di
informazioni Comunicazione Contenuti SIBumazes problemi
avanzato avanzato autonomo avanzato avanzato

« Buon utilizzo: Sistema Operativo Windows XP (7/8/10); Office; Posta Elettronica; Internet:
Google Chrome/Mozilla FireFox/Internet
Alta velocita di scrittura su tastiera pc e su tastiera virtuale

» Personali: Facilita nei rapporti interpersonali; buona consapevolezza di sé:buona tolleranza
allo stress; buona capacita di adattarsi ai diversi contesti culturali; determinazione: buona
capacita di analisi; puntualita; buona capacita di affrontare la novita; capacita di schematizzare;
buona capacita di lavorare in gruppo; oftima manualita; equilibrio tra vita
lavorativa/professionale e vita personale/familiare

= Categoria B e C; automunito; disponibile all’'uso del proprio mezzo

* 23/05/2018: Iscrizione al Centro Territoriale per I'lmpiego di Manfredonia (Fg) — PSP (Patto
Servizio Personalizzato)

= Disponibile a mobilita (trasferte) in Italia

= Disponibile a lavori full/part-time; “a chiamata”; “a progetto”

= Disponibile a turnazioni notturne e festive

* Notevole interesse per i seguenti settori lavorativi: Amministrazione; Assicurazioni, Trasporti;
Consulenza del Lavoro; Procedure/Automazione d'Ufficio: GDO

* Aree aziendali di maggior interesse: Produzione; Logistica; Segretariale; Risorse Umane

* Interessi /Hobby: Musica (in genere); Fotografia; Sport (in genere); Scacchi

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi dell’art 13 del GDPR 679/16 - ‘Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali’”

Manfredonia,'(y ] /0}2021
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